ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BILIMLER VE EDEBiYAT FAKULTESI
BOLUM KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONU
TOPLANTI TUTANAGI

Tarih: 05/12/2025 Cuma

Saat: 13.30

Yer: Nazim Hikmet Konferans Salonu

Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi Dekan Yardimcisi Dr. Ogr. Uyesi Nurgiil BAGCI baskanliginda
05.12.2025 tarihinde saat 13.30°da Nazim Hikmet Konferans Salonu’nda fakiiltemizin kalite ve
akreditasyon ¢alismalarinin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla toplanilmistir.
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TC.
ARDAHAN UNIVERSITESI REKTORLUGU m
Insani Bilimler ve Edebiyat Fakiiltesi

2025 AILE YILI

Say1 : E-74380584-060-2500044564 03.12.2025
Konu : Toplant1

DAGITIM YERLERINE

Fakiiltemizin kalite ve akreditasyon ¢alismalarin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak amaciyla 05 Aralik 2025 Cuma giinii saat 13.30'da Nazim Hikmet Konferans Salonu'nda ekte
gonderilen giindem maddelerini goriismek tizere toplanti diizenlenecektir.

S6z konusu toplantiya Boliim Bagkani ile Boliim Baskan Yardimcilarinin ve en az bir komisyon
tiyesinin katilmalar1 zorunlu olup bu konuda gerekli 6zen ve hassasiyetin gdsterilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dr. Ogr. Uyesi Nurgiil BAGCI
Dekan Yardimcisi

Ek: Glindem Maddeleri (2 sayfa)

DAGITIM LISTESI

Geregi: Bilgi:

Arkeoloji Boliimii Saym Dr. Ogr. Uyesi Erman KACAR
Bat1 Dilleri ve Edebiyati1 Bolimii Saym Dr. Ogr. Uyesi Oguz ARAS
Cografya Boliimii

(Cagdas Tiirk Lehgeleri ve Edebiyatlari

Bolimii

Dogu Dilleri ve Edebiyatlari Boliimii

Felsefe Boliimii

Gilircii Dili ve Edebiyat1 Bolimii

Ceviri Bilimi Boliimii

Psikoloji Boliimii

Rus Dili ve Edebiyati Boliimii

Sanat Tarihi Boliimii

Sosyoloji Boliimi

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: PAAT7HA Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/ardahan-universitesi-ebys
Adres: Ardahan Universitesi Kampiisii, Genel Derslikler Binas1 Kat : 4, Camligatak Mevkii, 75000, Bilgi igin : Mustafa Giirel
Merkez/ARDAHAN insani Bilimler ve Edebiyat
Fakiiltesi Sube Mudiiri
Telefon No: (0 478) 2117526 Faks No: (0 478) 2117527 Telefon No: (0478) 2117526
e-Posta: ibef@ardahan.edu.tr internet Adresi: www.ardahan.edu.tr Direkt Hat:

Kep Adresi: ardahanuni@hs01.kep.tr



Tarih Bolimii
Tiirk Dili ve Edebiyat1 Boliimii

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/ardahan-universitesi-ebys

Belge Dogrulama Kodu: PAAT7HA

Adres: Ardahan Universitesi Kampiisii, Genel Derslikler Binas1 Kat : 4, Camligatak Mevkii, 75000,
Merkez/ARDAHAN

Telefon No: (0 478) 2117526 Faks No: (0 478) 2117527
e-Posta: ibef@ardahan.edu.tr internet Adresi: www.ardahan.edu.tr

Kep Adresi: ardahanuni@hs01.kep.tr
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Bilgi igin :

Telefon No:
Direkt Hat:

Mustafa Giirel

insani Bilimler ve Edebiyat
Fakiiltesi Sube Mudiiri
(0478) 2117526



ARDAHAN UNIVERSITESI
INSANI BILIMLER VE EDEBIiYAT FAKULTESI
BOLUM KALITE VE AKREDITASYON KOMiSYONU TOPLANTISI
GUNDEM BASLIKLARINA iLISKIN ONERILER

05/12/2025 tarihinde saat 13.30°da IBEF Nazim Hikmet Konferans Salonu’nda gergeklestirilecek olan Kalite
ve Akreditasyon Komisyonlarina dair asagida belirtilen giindem maddeleri ele alinacaktir.

Giindem Maddeleri
Sira

1. Boliim biinyesinde ivedilikle boliim kurulu karari ile her anabilim dalindan birer iiye ile gerekli komisyonlarin
kurulmasi (Egitim-Ogretim Faaliyetleri Komisyonu) gorev ve sorumluluklarinin yazilmasi, asil ve yedek iiyelerin
belirlenmesi ve boliim web sayfasinda ilan edilmesi, gorev tanimlarinin Kalite Yonergesine uygun sekilde
uygulanmasi, uymayanlar hakkinda yonerge geregince hukuki islemlerin baslatilmasi

2 Boliimlerde, boliim bagkani haricinde, kalite koordinatoriiniin belirlenmesi ve gérevlendirilmesi

3 Boliim e-posta adresi iizerinden kurumsal bulut klasorii acilmasi ve arsivleme islemlerinin buradan yiiriitiilmesi
4 Boliim kurulu karari ile Paydaslarin ve Danisma Kurulunun (istege bagli) belirlenmesi

5. Belirlenen paydaslarin ve varsa danisma kurulunun béliim web sayfasindan ilan edilmesi
6

7

8

Program Egitim Amagclarmin (PEA) taslak olarak boliim kurulu karari ile belirlenmesi

Taslak PEA’larin paydas goriisiine sunulmasi (anket, goriisme vb.)

Taslak PEA’lara iligkin paydas goriisiiniin 6l¢me ve degerlendirme komisyonu tarafindan degerlendirilip, boliim
kuruluna raporlamasi

9. Boliimlerin akademik performansinin diizenli olarak raporlanmasi

10. PEA’lara boliim kurulu karari ile nihai halinin verilmesi, web sayfasinda ilan edilmesi

11. PEA’larm belirlenmesi islemlerinin sirastyla Program Ogrenme Ciktilari; POC’ler icin de uygulanmasi

12. Boliim Web sayfasinda Kkalite ve akreditasyon sekmesinin yer almasi

13. Program akreditasyonu siirecine iliskin bilgilendirme toplantist yapilmasi, programim web sayfasinda
haberlestirilmesi ve degerlendirme anketinin uygulanmasi

14. Boliim biinyesindeki komisyonlara ait standart bir toplanti karar tutanagi sablonu olusturulup, belli
komisyonlara ait en az bir toplanti tutanaginin arsivlenmesi

15. Kalite ve akreditasyon komisyonunun bu siirecte diizenli toplantilar yaptiginin kamitlanmasi

16. Final sinavlari i¢in boliim ders ve sinav programi hazirlama komisyonunun karar almasi, boliime iletmesi,
boliimiin dekanhga iletmesi. Sinav programlarimin web sayfasindan ilan edilmesi

17. Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda Giiz dénemi Final siavlarinda uygulanacak olan; sinav zarf etiketi, sinav

kagidi sablonu, ders izlence formu ve sinav cevap anahtari formuna iliskin diizenlemelerin Kalite Giivencesi
Standartlarina uygun hale getirilmesi ve belge biitiinliigiiniin saglanmasi.

18. Akademik danigmanliklarin her sinifa bir akademisyen olacak sekilde belirlenmesi ve boliim web sayfasindan
duyurulmasi

19. Akademik danismanlik saatlerinin haftada en az iki saat olacak sekilde belirlenmesi ve boliim web sayfasi ile ofis
kapilarindan duyurulmasi

20. Danigsman-0grenci goriismelerinin tutanak altina alinmasi ve arsivlenmesi (En az 5 goriisme)

21. Gergeklestirilen memnuniyet anketlerinin linklerin ve varsa degerlendirme sonuglarinin boliim web sayfasindan
duyurulmasi

22. Béliimiin PUKO(Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem Al) Temelli Eylem Plan1 olusturmasi, ilan etmesi ve tiim is
ve islemlerde bu siirece gore hareket edildiginin ispatlanmasi

23. Boliim kurulu toplantilarina 6grenci kalite elgisi basta olmak {izere 6grencilerin katilmasinin tesvik edilmesi ve
tiim toplantilara islak imzali katithminin saglanmasi




24, Mezun Ogrencilerle iletisimin giiglendirilmesi. Eger miimkiinse Mezun Bulusma Etkinligi (online)
diizenlenmesi.

25. Gilindem maddelerinin komisyon iiyelerine bir hafta 6nceden gonderilmesi ve tutanaklarin bulut arsivinde giindem
klasoriiniin olusturulmasi

26. Ders programlar1 ve simav takvimlerine dair memnuniyet anketlerinin 6grenci ve boliim akademik personeline
yaptirilmasi ve programlarin hiyerarsiye uyularak ankete gore hazirlanmasi

27. Dekanlik tarafindan gonderilecek olan yeni sablon {izerine hazirlanan ders programi ve sinav takvimlerinin 15
giin dnceden dekanliga iletilmesi, onay alinmasimin ardindan bélim web sayfasinda yaymlanmast ve boliim igi
toplant1 giindem maddelerinin de ayn1 takvime gore iletilmesi

28. Etkinlik talepleri olan danigman/kuliiplerin etkinligin 6lgiilebilirligini gosteren ¢iktilarini anketle dlgerek sonug
raporunu etkinlik sonrasinda boliim kalite kuruluna bildirmeleri (Whatsapp anketi vs. yoluyla gerceklestirilebilir)

29. Programlarin her mezuniyet sonrasinda; boliimiin kurulus amacinin, paydaslarla ortak goriis birligine varilarak
boliim kurulunca giincellenmesi ve boliim web sayfasinda paylasiimasi

30. Smav sorularinin POC ile uyumu kontrol edilmesi

31. Boliim akademik personelinin uzmanhig ve yetkinligi goz Oniline alinarak bagka birimlerden 40-a
gorevlendirmelerinin mecbur kalinmadikea talep edilmemesi

32. Boliim akademik personelinin motivasyonu merkeze alinarak akademik faaliyet digindaki gérevlendirmelerinin

tanimlanmasi ve performansa dayali puanlanmasi/ddiillendirilmesi
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